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學生請假申請表  
 
課程編號： ______________  
課程時間:    ______________   
學生姓名（英文全名）:_________________________________________________  
學生編號︰ _________________________________________________  
  
請假日期 請假原因  

年  月  日 （星期  ） 病假／學校活動／私人理由  
年  月  日 （星期  ） 病假／學校活動／私人理由  
年  月  日 （星期 ） 病假／學校活動／私人理由  

*請刪去不適用部份  
 
本人已細閱及明白以下細則：  
學生如因身體不適或學校活動而不能出席課堂時，可免費申請補堂，但必須提供有效 
醫生紙或學校信件，而補堂次數不限。  
若學生因私人理由請假，每年則獲 3 次補堂安排，有效期為每年 1 月 1 日至 12 月 31 日。  
在任何情況下，所有未能安排的補課不可轉用到其他課程及級別，並必須自行於 3 個月內 
向本校申請補堂，否則此權利會自動被取消。  
 
 
 


